
План занятий «Сети все 

возрасты покорны» 

№ Тема занятия ФИО ведущего 

занятия 

1  Введение, включение компьютера, правила работы с мышью, 

описание рабочего стола, значки, панели, меню “Пуск”. Список 

программ, основные программы для работы, запуск программ, 

работа с окнами, выключение компьютера. 

Батманова В.Г. 

Бетина Л.Н. 

2  Введение, включение компьютера, правила работы с мышью, 

описание рабочего стола, значки, панели, меню “Пуск”. Список 

программ, основные программы для работы, запуск программ, 

работа с окнами, выключение компьютера. 

Батманова В.Г. 

Бетина Л.Н. 

3  
Работа на клавиатуре, работа в текстовом редакторе OpenOffice. 

Работа с панелями инструментов. Файлы и папки, сохранение 

документа, копирование, переименование, удаление документа. 

Батманова В.Г. 

Бетина Л.Н. 

4  Работа на клавиатуре, работа в текстовом редакторе OpenOffice. 

Работа с панелями инструментов. Файлы и папки, сохранение 

документа, копирование, переименование, удаление документа. 

Батманова В.Г. 

Бетина Л.Н. 

5   Принцип работы на сайте в сети интернет, что такое www, сайт, 

портал, блог. Использование поисковых сервисов (Яндекс,Google). 

Работа с сайтом ТОГБУК ТОУНБ. 
Обучение работе с   порталом Государственных услуг. 

Батманова В.Г. 

Бетина Л.Н. 

6   Принцип работы на сайте в сети интернет, что такое www, сайт, 

портал, блог. Использование поисковых сервисов (Яндекс,Google). 

Работа с сайтом ТОГБУК ТОУНБ. 
Обучение работе с   порталом Государственных услуг. 

Батманова В.Г. 

Бетина Л.Н. 

7  Принцип работы электронной почты: что такое @, e-mail.  

Создание электронной почты, login и пароль. Переписка по 

электронной почте, прикреплённый    файл. 

Батманова В.Г. 

Бетина Л.Н. 

8  Принцип работы электронной почты: что такое @, e-mail.  

Создание электронной почты, login и пароль. Переписка по 

электронной почте, прикреплённый    файл. 

Батманова В.Г. 

Бетина Л.Н. 

 


